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TRUONG CAO DANG SU PHAM
$6:485 /Qb-CPSP Ba Ria, ngay 02 thang 11 néim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé dao tao truc tuyén
HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SU PHAM BA RIA - VONG TAU

Céin cir vao nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong trwong Cao ding duwge quy
dinh tai Diéu 11, Piéu l¢ T ruong Cao ding ban hanh kém theo Théng tw s6
0172015/TT-BGDBT ngay 15/01/2015 ciia Bé trudng Bé Gido duc va Pao tao;

Can cie Quyét dinh 56 43/2007/0D-BGDDT ngay 15/8/2007 ciia By truong Bj
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao Pai hoc va cao ding hé chinh
quy theo hé théng tin chi dugc sira déi, b6 sung tai Thong tw s6 57/2012/TT-BGDDT
ngay 27/12/2012,

Cen ctr Thong tu s6 09/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cia B¢ truong B
Lao dong-Thuwong binh va Xa hgi quy dinh viéc t6 chitc thue hién chuong trinh doo
tqo trink do trung cdp, trinh dg cao diing theo nién ché hodc theo phuong thitc tich
liiy mé-dun hodc tin chi; quy ché kiém tra, thi, xét céng nhén 61 nghiép;

Cdan cir Théng tw s6 24/2019/TT-BGDPT ngay 26/12/2019 cua B$ trudng Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh dé trung cdp, trinh dg cao ding
nhém nganh dao tao gido vién;

Céin cir Thong twe $6 12/2016/TT-BGDPT ngay 22/4/2016 ctia B truong Bé Gido
duc va Dao tao quy dinh vng dung cong nghé thong tin trong qudn Iy, 16 chitc ddo tao
qua mang,

Can cir Céng van so 1301/LDTBXH-TCGDNN ngay 14/4/2020 cia Bg Lao
dong-Thuong binh va Xa héi vé viéc hudng dan thiee hién qudn Iy, 6 chite day hoc,
kiém tra, ddnh gid trong dao tao truc tuyén;

Xét dé nghij ciia T rucng phong Pao tao va Hop tde Qudc 6.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé dio tao truc tuyén cia
trudng Cao ddng Su pham Ba Ria-Viing Tau.

Didu 2. Quyét dinh ndy ¢ hiéu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudéng phong Pao tao va Hop tic Qubc té, Truéng phong Quan ly khoa
hoc va Dam béo chét lrgng, Trudng cac don vi va cac cd nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Mot nhan: KT.HIEU TRUONG
- Céc don vi;
- Website; /ﬂéﬁ EU TRUONG
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SO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA — VUNG TAU Doc lap — Tw do — Hanh phiic

TRUONG CAO PANG SU PHAM

. QUYDINH
ve dao tao truc tuyen
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A35/0D-CDSP ngay®thang 11 nim 2021
cua Hiéu truong Truong Cao dang Su pham Ba Ria — Viing Tau)
Chwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé dao tao tryc tuyén trong Truong Cao dang Su
pham Ba Rija- -Viing Tau, bao gdm: t6 chirc va quén ly; kiém tra dénh gia két
qua hoc tép; quyén va trach nhiém cta cac bén lién quan va xir Iy vi pham.

Piéu 2. Péi twgng va diéu kién ap dung

1. Ddi twong ap dung 1a cdc don vi, giang vién va ngudi hoc cua Truong
Cao dang Su pham Ba Ria- -Viing Tau.

Phuong thire dao tao truc tuyén ap dung dbi véi tat ca cac hoc phan ly
thuyét trong chuong trinh dao tao trinh d6 cao dang theo hinh thirc chinh quy va
hinh thire vira 1am vira hoc, céc chuong trinh bdi dudng cua Truong Cao déng
Su pham Ba Ria-Viing Tau.

2. Dicu kién ap dung: Ap dung trong diéu kién binh thudng va didu kién
thién tai, dich bénh, gidn cach xa hoi.

Piéu 3. Giai thich tir ngit
1. Pao tao tryc tuyén (e-Learning) 13 phuong thirc dao tao st dung mang

Internet dé thyc hién viée day va hoc. Trong d6, ngudi hoc ¢é thé tai cac hoc
liéu dién t&r do gidng vién cung cip dé hoc moi lic, moi noi.

2. Pao tao két hop (Blened learning) 13 viéc két hop phuong thue dao tao
truc tuyen (e-Learning) va phuong thic dao tao truyén théng (ngudi day va
nguoi hoc cung cé mit).

3. Hoc lidu dién tir 1a tap hop cac phuong tién dién ti phuc vu day va hoc,
bao gdm: séch gido trinh, séch gido khoa, tai ligu tham khao, bai kiém tra d4nh
gia, ban trinh chleu bang dir liéu, c4c tép am thanh, hinh anh, video, bai giang
dién tir, phan mém day hoc, thi nghiém ao,.

Piéu 4. Muc dich ciia dao tao tryc tuyén

1. Cung cép kién thire cho ngudi hoc trén méi truong Internet, mé rong co
héi tiép can gido dyc cho ngudi hoc.



2. B6 sung hoic thay thé phuong thic day hoc truyén théng trén 16p.

3. Néang cao ky niing sir dung phin mém hogc cac tmg dung giang day truc
tuyén cho giang vién, can bd quan ly va rén luyén cho ngudi hoc k§ nang tur
hoc, tu nghién clru, k§ ning st dyng cong ngh¢ trong qua trinh hoc tdp, giam 50
gitr hoc Iy thuyét trén lop hoc truyén thong, linh hoat qua trinh dao tao, dam
bao chuong trinh, thoi gian day, hoc trong diéu kién thién tai, dich bénh va yéu
chu vira lam vira hoe, hoc moi luc moi noi clia nguoi hoc.

Chuwong 11
TO CHUC VA QUAN LY PAO TAO TRUC TUYEN
Piéu 5. Thoi lwgng dao tao trwe tuyén

1. Déi véi h¢ dao tao chinh quy va hé dao tao vira 1am vira hoc: Thyc hién
dao tao truc tuyén trong diéu kién thién tai, dich bénh hogc ¢ yéu cau gian
cach xd hoi. Lanh dao Truong quyét dinh viéc hoc truc tuyén trén co so dé xuét
cta khoa va Phong Pao tao va Hop tac Qubc té.

2. Dm V&1 céc lcrp bdi dudng: Cho phép thyc hién day hoc truc tuyén toi
da 30% s6 gid ctia mdi hoc phan hodc tong chuong trinh trong diéu kién binh
thuong. Trong diéu kién thién tai, dich bénh hodc ¢6 yéu cau gidn cach xa hoi
c6 thé day hoc truc tuyén 100% chuong trinh quy dinh.

Piéu 6. Quan ly dao tao true tuyén

1. Nha trudng thong nhat quan ly dao tao truc tuyén bing phan mém
Microsoft office 365 va phan mém dao tao tryc tuyén clia nha trudng (néu co).

2. T4 cong tac v& Cong nghé thong tin chiu trach nhiém trong viéc tao tai
khoan cho giang vién, sinh vién va hoc vién.

3. Truong khoa chju trach nhiém kiém tra, giam sat viéc day hoc tryc
tuyén clia giang vién va ngudi hoc do khoa quan ly.

4 Cac glang vién giang day c6 trach nhiém 1én lich hoc theo Thoi khoa

biéu hoic Ké hoach giang day cta nha truong.

5. Bbi véi céac 16p dao tao

Giang vién ¢6 nhiém vy tao cac 16p hoc do minh phu trach trén phidn mém
Microspft Teams va dét tén theo quy dinh sau: “Nam hoc-Hoc ky-Tén 16p-Tén
hoc phan-Tén giang vién”. Chang han, thay Tran Van A day mén Chinh tri ¢
16p 25K ctia hoc ky 1, ndm hoc 2021-2022 thi dat tén 16p 1a “2122-HK1-25K-
Chinh tri-Thay Tran Vin A”.

Glang vién chui déng thém ngudi hoc vao 16p hodc gfri mi 16p hoc cho

ngudi hoc d6i véi cac 16p do minh phu trich. Ngoai ra, giang vién phdi thém
céc tai khoan sau ddy vao 16p dé nha trudng thyc hién viéc quén ly céc 16p hoc:

- Tai khoan Microsoft Teams phongdaotao(@cdspbrvt.edu.vn dé 1anh dao
treong theo doi va quan ly;
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- Tai khoan cua lanh dao khoa, cta ¢é véan hoc tép va cua trg ly khoa (céc
tai khoan nay 1a tai khodn ma nha truong di tao cho giang vién va chuyén vién)
dé Khoa kiém tra, gidm sat va quan ly.

6. D6i véi cac 16p bdi dudng

Khoa Boi dudng va Lién két dao tao c6 nhiém vu tao cac 16p hoc bdi
dudng, thém nguoi hoc vao 16p hodc gii ma 16p hoc cho ngudi hoc tham gia.
Ngoai ra, Khoa con phai thém céc tai khoan sau diy vao 16p dé nha truong
thye hién viée quan ly cac 16p hoc:

- Tai khoan Microsoft Teams phongdaotao@cdspbrvt.edu.vn dé lanh dao
truong theo ddi va quan ly;

- Tai khoan cua truéng khoa va cac thanh vién trong Khoa Boi dudng va
Lién két dao tao d& Khoa kiém tra, giam sat va quan ly.

Piéu 7. Thoi khoa biéu va ké hoach giang day

Trén co so khung ké hoach thoi gian nam hoc, thoi gian khai giang cac 16p
b01 dudng va diéu kién cy thé cua ngudi hoc, Phong DPao tao va Hop tac Qudc
té phbi hop v6i Khoa Bdi dudng va Lién ket dao tao xay dung ké hoach giang
day, thoi khoa biéu day hoc truc tuyen chi tiét ctia timg 16p va giri cho cdc don
vi lién quan dé quan ly, kiém tra va giam sat.

Picu 8. T chirc dao tao trirc tuyén

1. Phong DPao tao va Hop tac Quéc té cing véi Khoa Bdi dudng va Lién
két dao tao 1a cac don vi tham muu cho lanh dao nha truong ra quyét dinh thuc
hién dao tao truc tuyen phu hop véi tu'ng thoi diém va didu kién cua nha truong,
chu tri t& chirc, kiém tra, giam sat viéc giang day, hoc tap truc tuyén cla céc
giang vién va nguoi hoc.

2. T6 cong tac vé Cong ngh¢ thong tin chiu trach nhiém quén tri phan
mém Microsoft office 365, phdi hgp véi cac don vi, td chirc lién quan trong
viéc tao va quan ly tai khoan Microsoft Teams ctia ngudi hoc, ddng thoi giai
quyét cac su cb, Vucmg méc phét sinh cta giang vién va ngudi hoc trong qua
trinh sir dung. Ban giao tai khoan Microsoft Teams cho nhiing ngudi cé lién
quan.

3. C6 vén hoc tip (dbi véi cac 16p dao tao) va chuyén vién khoa Boi
duong va Lién két dao tao (ddi véi cac 16p bdi dudng) chiu trach nhiém cung
cap tai khoan, huong dan ngum hoc st dung phan mém Microsoft Teams, ddng
thoi kiém tra, giam sat viéc hoc tap truc tuyén cta ngudi hoc do minh phu
trach.

4. Giang vién ¢6 trach nhiém lén lich day hoc trudc it nhat 02 ngay trén
phan mém Microsoft Teams, chudn bj ndi dung bai glang cho timg budi hoc
hodc timg néi dung giang day, dang tai néi dung bai giang, hoc liéu dién tir 1én



1ép hoc truéec mdi budi hoc hodc bubi hoc dau tién cia timg ndi dung giang
day. Hoc li¢u dién tir phai ¢6 ndi dung bam sat muc tiéu dao tao, c¢6 tinh su
pham cao, d& diing, dap tmg duge nhu ciu ty hoc cla ngudi hoc. TH chire kiém
tra, d4nh gia gifta hoc ky, cac bai kiém tra thudng xuyén cia mdn hoc duge
phén cong giang day.

5. Thanh tra nha trudng 6 nhiém vu gidm sit cic hoat dong dao tao, bdi
duong truc tuyén; bao céo va tham muu cho lanh dao nha trudng giai quyét kip
thoi khi ¢6 sy viée bt thudng xay ra.

Chwong IIT
KIEM TRA, PANH GIA KET QUA HQC TAP

Piéu 9. Kiém tra thwong xuyén, kiém tra dinh ky dbi véi cac 16p dao
tao

1. Kiém tra thudng xuyén do gidng vién gidng day mén hoc, hoc phan thure
hién tai thoi diém bat ky trong qua trinh hoc theo timg mén hoc, hoc phan théng
qua viée kiém tra van dép trong gio' hoc, kiém tra viét v6i thoi gian 1am bai
bang hodc duéi 30 phut, kiém tra mét sé ndi dung thuc hanh, thuc tap, chim
diém bai tip va céc hinh thirc kidm tra, danh gia khéc.

2. Kiém tra dinh ky duge quy dinh trong chuong trinh mén hoc, hoc phan
kiém tra dinh ky gdém céc hinh thire kiém tra viét tir 45 dén 60 phut, tric
nghiém, chim diém bai tap 16m, tiéu ludn, 1am bai thuc hanh, thuc tdp va cac
hinh thtc kiém tra, ddnh gia khac.

3. 86 bai k1ern tra cho titng mon hoc, hoc phan cy thé dugc thuc hién theo
dé cuong chi tiét mon hoc. Viéc kiém tra thuong xuyén va kiém tra dinh ky do
gidng vién thyc hién theo khung ké hoach thdi gian nam hoc hién hanh.

Piéu 10. T4 chire thi két thic hoc phin déi véi cac 16p dao tao

1. Cu01 moi hoc ky theo khung ké hoach thoi gian nidm hoc hién hanh,
truong t6 chuc mét ky thi chinh (thi lan 1) va mét ky thi phu (thi lan 2 néu co)
dé thi két thuc hoc phan; ky thi phy dugc t6 chire cho nguoi hoc chua dy thi két
thic hoc phin hoic nhitng hoc phan c6 diém chua dat yéu ciu & ky thi chinh.
Ky thi chinh va ky thi phu cé thé t6 chirc mot hodic nhidu dot thi. Phong Quan ly
khoa hoc va Dam bao chat lugng chiju trach nhiém 14p k& hoach va t6 chic thi
két thuc hoc phén.

2. Hinh thire thi két thiic hoc phin c6 thé 13 van dap, tric nghiém, tiéu
luén, ty lugn, thye hanh hosc két hop gitta céc hinh thirc trén.

3. Thoi gian lam bai thi két thic hoc phin déi véi mbi bai thi viét tir 60
dén 120 phut, thoi gian lam bai thi déi véi cc hinh thire thi khac hodc thoi gian
lam bai thi cta hoc phin c6 tinh dic thu cua nganh, nghé dao tao do Hiéu
trudng quyét dinh.
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4. Lich thi cua ky thi chinh phai dugc thong béo trudc ky thi it nhét 02
tudn, lich thi cta ky thi phy phai dugc thong béo trude ky thi it nhét 01 tudn;
trong ky thi, timg hoc phéan dugc t6 chic thi riéng biét, khong bd tri thi ghép
mdt s6 hoc phén trong cling mét budi thi ctia mdt ngudi hoc.

5. Danh sach ngudi hoc du diéu kién dy thi, khong di diéu kién du thi co
néu 3 1y do phéi duoc cong bd cong khai trude ngay thi hoc phan it nhét 05
ngay lam viéc; danh sach phong thi phai duge cong khai trude ngay thi két thuc
hoc phan it nhét 02 ngay 1am viée.

6. P61 v6i hinh thic thi viét, tric nghiém, thuc hanh, mdi phong thi phai
b tri it nhit hai can bd coi thi, trong d6 c6 01 cén bd coi thi 1a can bg, vién
chirc chuyén nganh cong nghé thong tin hodc c6 néng luc t6t vé cong nghé
thong tin. M01 phong thi khong b tri qua 50 nguoi hoc du thi. Péi voi hinh
thirc thi vin dép, mdi phong thi phai bé tri 01 can bd coi thi la can b, vién chirc
chuyén nganh cong nghé théng tin hodc ¢6 néng luc tbt vé cong ngh¢ thong tin
va 02 gidam khao chdm thi. Céc hinh thirc thi khac do Hiéu truéng quyét dinh.

7. Bao dam tét ca nhitng nguoi tham gia ky thi phai duge tap huén thi true
tuyen dugc phd bién vé quyén han, nhiém vu, nghia vu cia minh trong ky thi;
tat ca cac phién hop lién quan dén ky thi phai dwoc ghi lai bing bién ban.

8. Hinh thic thi, thoi gian 1am bai, didu kién thi két thic hoc phan phai
dugc quy dinh trong chuong trinh hoc phan. Khi cén thay di hinh thic thi, cac
khoa c6 the d& nghi bing vin ban giri Phong Quan ly khoa hoc va Pam bao chat
lugng dé tong hop bdo cdo Hiéu trudng xem xét phé duyét. Hinh thirc thi két
thiic hoc phan dugc thdng nhét trong ca ky thi chinh va ky thi phu.

9. Ngudi hoc tham gia ky thi két thic hoc phan béng hinh thirc tryc tuyén
phai chuan bi cac vat dung sau:

a) Gidy thi du cho céac budi thi.

b) Dién thoai théng minh hodc mdy tinh hodc méy tinh bang c6 két nbi
Internet 6n dinh, c6 chitc ning quay video, thu, phat 4m thanh, chup anh bai thi.

10. Quy trinh té chirc thi, coi thi va duy thi theo huéng dan kém theo Quy
dinh nay.

Diéu 11. T chirc kidém tra ddi véi cac 16p bdi dudng

Khoa Bbi dudng va Lién két dao tao phdi hop véi Phong Quaén ly khoa hoc
va Dam bao chét lugng dé t§ chirc kiém tra theo dic thu cua cac 16p boi dudng

va phai dam bao thyc hién theo dung céc quy dinh nhu t chirc thi két thic hoc
phan d6i véi céc 16p dao tao tai Didu 10.

Piéu 12. Panh gia két qua hgc tap

Danh gid két qua hoc tap ctia ngudi hoe dugce thyuc hién theo quy dinh hién
hanh dbi véi cac 16p dao tao va cac 16p bdi dudng.



Chwong IV

QUYEN HAN VA TRACH NHIEM
Piéu 13. Quyén han va trich nhiém ciia gidng vién
1. Pugc tap huin st dung phdn mém trong viée day hoc va té chic thi truc

tuyen

2. Xay dyung bai giang dién tit va dua 1én phin mém day hoc.
3. Chuén bj ddy du trang thiét bj dé tb chirc day va thi truc tuyén.
4. Thuc hién nghiém tc theo ké hoach day hoc cua nha trué’ng

5. Kiém tra thiét bi, duong truyen micro, ding nhap trudc mdi budi giang
10 phiit dé dam bao két ndi duge sén sang.

6. Giai d4p kip thoi thic mic cia ngudi hoc trong qua trinh day hoc, kiém
tra, danh gia.

7. Trang phuc lich sy, nghiém tuc.

Diéu 14. Quyén han va trach nhiém cia ngwdi hoe

_ 1. Bugc cung cép ddy da hoc liéu, tai khoan dé tham gia hoc tap va thi truc

tuyén.

2. Pugc tap huén vé hoc va thi truc tuyén.

3. Phai chun bi diy du trang thiét bi dé hoc va thi truc tuyén.

4. Phai ty bao vé tai khoan clia minh va phai tu chiu trach nhiém vé ‘nhimg

thong tin dua 1én hé thdng. Chép hanh céc quy dinh cla trudng Cao déng Su
pham Ba Ria-Viing Tau.

5. Tham gia ddy di cac bai hoc theo lich; kiém tra thlet bi, dudng truyén,
micro; ddng nhdp trude tir 05 dén 10 phat dé dam bao két ndi sén sang trude khi
bubi hoc bit dau.

6. Phai hoan thanh nhiém vu hoc tdp trong timng gi¢ hoc va ndp bai ding
thoi han quy dinh cla giang vién.

7. Chu déng theo ddikét qua hoc tap, kiém tra, danh gia.

8. Trang phuc lich sy, nghiém tic.

Chwong V
XU LY VI PHAM

Piéu 15. Xir Iy vi pham

1. Nghiém cAm cac hanh vi lgi dung dao tao truc tuyén dé cung cip cac
théng tin trai véi quy dinh cia phép luét.

2. Moi hanh vi vi pham, tiy mtc d6 vi pham s& bj xi ly ky luat theo quy
dinh ctia Nha trudng va cla phap lujt.
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